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1. Introduccion.

Estimad@ formador/a, te damos la bienvenida a la nueva y actualizada Plataforma MOODLE 4.1. Este
manual te permitird conocer sus innovadoras y mejoradas funciones para que puedas manejarte con
facilidad en el entorno de aprendizaje, utilizando todos los recursos disponibles para obtener una
experiencia formativa éptima.

Antes de nada, hay que recalcar que el aspecto y distribucion de algunos de los elementos mencionados
en este manual puede variar segun la estética adoptada por los administradores de la plataforma. De
todos modos, el manejo es muy sencillo, como veremos a continuacién, por lo que esto no supone
dificultad alguna.

Como de manera habitual, para ingresar en la plataforma deberds acceder desde la URL del campus que
te han facilitado previamente. Para ello debes introducir tu nombre de usuario y contrasefia en las
casillas correspondientes de la pagina principal y a continuacidn hacer clic en Entrar (las credenciales
debes introducirlas tal cual te las ha proporcionado el administrador del sistema, lo que incluye también

las mayusculas y minusculas).

2. Pagina principal.

Nada mas entrar en el campus tendremos una vision mas limpia del sitio y, ademas del claro cambio de
interfaz, al iniciar sesidn y llevarnos a la pagina principal de la plataforma podemos ver varios cambios
significativos:

|DEA5PRQP|A5 Pagina Principal | Area personal Mis cursos Fags 0 o] (= aa v

Plataforma E-learning e

Mis cursos

PRUEBAS

T

ADGD167PO INTELIGENCIA EMOCIONAL &)
EN LA EMPRESA Y GESTION DE Calanciants,
CUALIDADES - 260123 <t mano2023

Lun Mar M Jus Vie S&5 Bom
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2.1. Bloque central.

Tal y como se detalla en la imagen anterior, en la parte central de la plataforma encontramos los cursos

de nuestra compaiiia, asi como el nombre del formador.

2.2. Menu superior izquierdo.

I D E A S P R 0 P I A S Pagina Principal Area personal Mis cursos Fags

editorial

Siempre estara accesible y visible. Veremos el logo del centro y destacaremos tres botones principales
dentro de la barra de navegacién disponible:

-Pdgina principal: pulsando nos devuelve a la vista principal del campus, desde cualquier parte en la que
estemos de la plataforma.

-Area personal: sus funciones las podemos visualizar en el bloque central, unas debajo de otras, ya que
en anteriores versiones de plataforma se encontraban en el apartado de navegacion (como bloque en el
lateral derecho).

Lo describiremos por orden descendente:

- El apartado de mis cursos se encuentra en el centro de la pantalla (en anteriores versiones de

plataforma se situaba a la izquierda). Seguimos diferenciando entre cursos en activo y
finalizados a lo que se le ha incluido el porcentaje de realizacion de éstos. Vamos a ver una

imagen descriptiva:

My courses

Ordenar ~ Ordenar +
Courses in progress Completed courses

w ELABORACION Y ACABADO - IPE

0% complete

E ACTUALIZACION

50% complete
W PACK SUPERIOR - PRUEBAS JACO

0% complete

T ADMINISTRACION

100% complete
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- Nueva funcidn de cursos a los gue se ha accedido recientemente.

Cursos a los que se ha accedido recientemente

PACK SUPERICR - PRUEBAS JACO ACTUALIZACION
PRUEBAS SOPORTE Actualizacion 4.0

- Linea de tiempo: permite filtrar por fechas y ver todas las actividades y/o entregables a realizar en
los cursos en los que estamos matriculados (siempre que esas tareas tengan estipulada la
fecha). Asi pues, encontramos informacién sobre el tipo de accidn requerida para que se

marque como realizada, el curso al que pertenece y el dia y hora de vencimiento.

Linea de tiempo

| Proximos 7 dias v | | Ordenar por fecha v | ‘ Buscar por tipo o nombre de actividad

Wednesday, 22 de March de 2023
Foro de debate 1 vista
el (ACTUALIZACION) Foro pendiente J

Monday, 27 de March de 2023

01:00 m A Agregar entrega
ELABORACION ¥ ACABADOC - IPE - Vencimiento de Tarea

- El calendario que incluye todas las tareas a realizar. También permite filtrar por cursos y nos da la

opcién de crear un nuevo evento.
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Calendario
Todos los cursos +
= February March 2023 April =
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
20 21 @ 23 24 25 26
© Foro de

27 28 29 30 31

Q Vencimie...| ©Q Vencimie...

Para finalizar con el area personal, encontramos en la parte derecha, una zona de bloques. Dicho menu
se encuentra oculto pudiendo desplegarlo en la flecha superior derecha y en el tendremos diferente
informacion, dependiendo de si ingresamos desde un curso en concreto o desde nuestra area personal.
En este caso podemos acceder a la herramienta de calendario.

Mis cursos: tiene el mismo contenido que el apartado Mis cursos del Area personal.

FAQS: Sitio donde encontramos las preguntas mas frecuentes sobre la plataforma.

2.3. Menu superior derecho.

Al igual que el menu anterior, estas opciones siempre estaran disponibles, lo que nos permitird acceder
a ellas desde cualquier parte de la plataforma. Encontraremos:

Notificaciones: Si clicamos en el tic azul, podremos seleccionar todas y marcarlas como leidas y clicando
en la rueda dentada, podemos ajustar nuestras preferencias en las notificaciones (recibirlas por via web

y/o correo electrdnico)

Ao =

Notificaciones v |3

No tienes notificaciones

Mensajeria: Permite intercambiar mensajes con otros usuarios tanto de forma instantdnea como

diferida. Con la opcidon de busqueda, se puede buscar a una persona que esté matriculada en cualquiera
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de los cursos en los que nosotros también estemos. Escribiremos el nombre, clicaremos en la lupa y nos
apareceran los usuarios disponibles. Después, seleccionaremos el sujeto en cuestidén y ya nos permitira
comenzar con la conversacion. Ademas, si esta en linea lo podremos ver con el “puntito” verde y la
mensajeria sera de forma instantanea. Seguidamente, podemos visualizar el icono de contactos, que
reflejara los contactos afadidos y si hay alguna peticién de contacto. En la opcion de destacados,
encontraremos nuestro propio contacto el cual servird para enviar y guardar borradores de mensajes,
notas... y acceder a ellos mas tarde. Debajo se encuentran las conversaciones a nivel de grupo, y
finalmente, el menu de privado (para los mensajes de caracter privado).

1 1
-&lDE 1y ~

-

o
s

o B8

& Contactos| @

= Destacados (1) ) Contactos Peticiones @
tr_pruebasjaco tr_pruebasjaco ? g
O > alformipe1 alformipe1
» Grupo (0] l

» Privado (11}

Correo: La nueva funcién de correo tiene varias opciones como las que se visualizan en la imagen
posterior. Permite intercambiar Correos con otros usuarios que estén matriculada en cualquiera de los
cursos en los que nosotros también estemos. Para poder enviar un mail, debemos desplegar el botén y
pulsar Redactar; nos aparecerd un selector para poder elegir el curso en el que esta matriculado el
usuario que recibira nuestro correo. En el desplegable, también tendremos el listado de cursos activos,
que, pulsando en cada uno de ellos, nos llevara a las bandejas de entrada de los mismos.

Al recibir un mensaje nos aparecera el nUmero de correos sin leer en un indice remarcado en rojo. Si
desplegamos nos aparecera el mismo numero en Bandeja de entrada y dependiendo de si son del
mismo curso o no, aparecera también el nimero correspondiente en el listado de cursos. Ademas, si
hacemos clic en la rueda dentada podremos configurar las preferencias de envio de mensajes (marcar

los entrantes como leidos).
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DDE’E_AAV
N

Correo Redactar | [ £

@ Bandeja de entrada 2
W Destacado

B Borradores 2
4 Enviado

@ Basura

M PACK SUPERIOR - PRUEBAS...
M ADMINISTRACION 1
I ACTUALIZACION 1

I ELABORACION ¥ ACABADO
Es importante mencionar que, para poder visualizar los mensajes enviados y recibidos con la anterior

version de la plataforma, serd necesario ingresar en el informe de trazabilidad del curso.

Perfil: En anteriores versiones de plataforma para acceder al drea personal, debiamos de clicar en la
esquina superior derecha (en el desplegable del perfil) y actualmente, esta opcion siempre estara visible
en el menu izquierdo. Entre sus funciones resaltaremos:

- Accesibilidad.

aa

| Accesibilidad

Accesibilidad %

Tipo de letra

Tipo de letra predeterminado
Tipo de letra disléxico

Habilitar barra de herramientas de accesibilidad

Cancelar

h 4

Una vez seleccionada el tipo de letra a incluir la veremos de la siguiente manera:
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Tamafio defuente A- 4 A+ Colordelsito R A A

A O =B\ aa ~

- Perfil: nos lleva a la pagina del perfil con toda la informacion al respecto, ademas, encontramos la

nueva opcion que refleja la zona horaria del usuario en cuestion.

Calificaciones: permite acceder a las calificaciones de los cursos que estemos cursando. Si

tenemos mas de un curso nos pedira que elijamos el cual queremos revisar.

Calendario: antes lo encontrabamos debajo del bloque de navegacién y estaba visible en todos los
cursos y ahora se puede acceder al calendario por dos vias: mediante la opcién habilitada en el

perfil y/o en el area personal (abajo del todo).

Preferencias: presenta diferentes opciones para configurar las preferencias de diferentes recursos

y zonas de la plataforma.

Seleccién de idioma: deja de estar en el menu superior izquierdo de la pdgina principal,

actualmente lo podemos encontrar en el darea de mi perfil (ya que es una configuracion

personal)

Cerrar sesidn: permite cerrar la sesién de la plataforma. Se recomienda cerrar sesion cada vez que
se termine de trabajar con los cursos.
3. Curso.

Una vez ingresamos en un curso, podemos visualizar una nueva configuracién, donde diferenciaremos

varias partes principales:
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ID= As PR 0 Pl A S Pagina Principal  Area personal Mis cursos  Fags A OoO® a ~

editorial
Curso  Participantes  Calfficaciones  Insignias Barra de navegacion
x < I x
facens Calendario
Avisos v General Colapsar todo
) - March 2023 -
¥ MODULO 1. AGENTE DEI...

Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom

Informe de seguimiento de... FORO 2 3 4 5
Avisos
€ 7 & 9 1 1N W

O Foro de natificaciones

Sala de chat L A R T
o Presentacién del curso v MODULO 1. AGENTE DE IGUALDAD DE OPORTUNIDADES 0 2 2 e 4 25 2%
O AGENTE IGUALDAD EO - Pr 7 2 ® W A

© Foro de debate

|INFORMACION GENERAL

Calendario completo

) Foro de trabajo Importar o exportar calendarios
UDI. La figura de agente d L NFORMES
¥ Informe de seguimiento del alumno o
Manual UD1. La figura . & Préximos eventos

Sodializacion de .. & No hay eventos préximos

Ir al calendario

ocializa... &

En cuanto activamos el modo de edicidn, lo veremos de esta manera:

IDZ=ASPROPIAS Pagina Principal Area personal Mis cursos A O ® TA v | Mododeedicion @)

editorial
Curso  Configuracién  Pariicipantes  Calficaciones  Mds v Modo edicién activado
" x
PACK SUPERIOR
v General + Agregar un blogue
iice 4+ Agregar un blogue J
Calendaiio -
v MODULO 1. AGENTE DE IG... v General » k) @& Configurar blogue
' -
INFORMACION GENERAL Colendario
1 Lun ® Ocultar bloque
Informe de seguimiento del . o - @ Calendaric
. L
Avisos =
Foro de notificaciones A o 4. Denmiaag
& Editar ojustes & Ccomprobar los
Sala de chat ++ Maver i 10 permisos
INFORMACION DEL CURSO... EI ATREE e activiadioh i tactchc ® Ocular ‘ , | @ Eminaroque
INFORMACION PARA EL TU S eloer —
\FORMACION PA :
Aadir secciones O Asignar roles Sl
Foros obligatorios Agente d W Borrar
1 e Calendario completa
Sesmniaces Ceowen JE IGUALDAD DE OPORTUNIDADES ~ £ Wrperis o amionny caleliing
Etiqueta "-m -3 E®
HE B E @ @ m
EVALUACION INICIAL = . = E r Préximos eventos + 8~
m m - m @ 5
AGENTE IGUALDAD EO - Pr. . e z | = FRAL J No hay eventos préximos
m m @ @\ e Ir al calendario.
HERRAMIENTAS DE TRABA... s = = A
o @

Foro de debate

3.1. Barra de navegacion.

Tendremos un menu donde poder tener acceso a:

Marca la zona en

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes
la que estamos

ADGD078PO LIDERAZGO Y DIRECCION DE ORGANIZACIONES

10
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Curso: el propio curso en cuestion.
Configuracion: la configuracion ahora la podemos encontrar mucho mas accesible distribuyendo todas
las funcionalidades en un Unico bloque, mostrandolas Unica y concretamente en el lugar donde aplican.
De esta manera, se facilita el conocimiento y explotacién de todas las posibilidades de configuracion de
cualquier recurso o actividad, ayudando enormemente en nuestra labor de revisién o gestion de cursos,
sin necesidad de tener que conocer y manejarse por el antiguo bloque de administracion. Ademas,
encontramos varias mejoras:

- En la opcién de apariencia, se ha incluido la posibilidad de mostrar o no las fechas de

actividad.

- En el rastreo de finalizacién, también se ha afadido la opcidon de mostrar o no las condiciones

de finalizacién de actividad.
Participantes: el acceso a los usuarios matriculados en el curso es mas rapido y directo. En lugar de
tener que ir al bloque de administracién podemos encontrar esta opcién en el bloque central. Desde
esta funcidn, podemos:

- En su menu desplegable visualizamos todas las opciones y métodos de matriculacién ya que antes

teniamos que ir ingresando en cada botén para poder ver las funcionalidades de estos
(ahorramos clic)

- Visualizar los usuarios matriculados en el curso, filtrando por palabra clave, roles, estatus,

métodos de matriculacion y mostrar usuarios inactivos durante mas de 1 dia y hasta 1 afio
(pudiendo utilizarse simultaneamente) Asi pues, observaremos si estos usuarios pertenecen a
algun grupo y la fecha de ultimo acceso.

- Enviar un correo diferenciando entre para, con copia y con copia oculta.

11
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Usuarios matriculados :

Usuarios matriculados

Coinmdir[ Cualquiera # J Seleccionar

Ninguno Seleccionar

+ Ag Cualquiera Palabra clave
Tod Estatus
9 participantu. «.
P Roles
- Meétodos de matriculacion
Mostrar usuarios que han estado mactivos durante mas de
- — [
- - -— ey
- ———y
A s

s J [Escriba o seleccione v o

No hay roles

Gestor
Creador de curso
Supervisor
[(Emne) |
Invitado
Usuario identificado

Usuario identificado en la pagina
principal

Administrador de Campus v

Calificaciones: cambia de ubicacion, en lugar, de tener que descender hasta el bloque de administracién

lo veremos en el menu central. Si clicamos, nos llevard al informe del calificador de los alumnos,

teniendo un menu desplegable para poder elegir entre varias opciones:

- Elinforme de resultados desaparece.

- Desde el informe general al seleccionar un usuario en concreto, podemos visualizar el promedio

obtenido en cada curso en el que se encuentra matriculado y tenemos una nueva opcién para

poder enviarle mensajes y/o afiadirlo a nuestros contactos.

aa alformipe1 alformipe1

(@)l 2-]

Ademas, desde esta misma vista podemos clicar en cualquier curso y nos llevara directamente

a las calificaciones de este.

- Letras: vista y editar, ahora se encuentra fusionado en letras de calificacién.

- Importar: las tres opciones de importacion pasan de estar en el mismo menu desplegable, para

tener que seleccionar “importar” y asi nos lleve a una nueva pantalla con un nuevo menu.

Importar Importar comoj  Archivo CSV v
v Archivo CSV
Pegar desde hoja de célculo
Importar CSVe

Archivo XML
~ Importar archivo

- Exportar: al igual que con la opcién anterior, ahora se pueden ver en una nueva vista.

12
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Exponar ¥ Exportar corno| Hoja de cdlculo OpenOffice ~

+ Hoja de calculo OpenOffice

Archive en texto plano

Exportar a Hoja de ca

Hoja de célculo Excel

Archive XML

Informes: pasa de estar en el bloque de administracién al bloque central.
Mads: encontramos varias funciones mas accesibles y faciles de encontrar, cambiando su ubicacion del

bloque de administracion al bloque central.

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Pulsar para desplegar

Finalizacion del curso

e
ADGDO078PO LIDERAZGO Y DIRECCION | ...
Filtros

[nformes Darme de baja en ADGD078PO_PRUEBAS_1
Einalizacion del curso Papelera de reciclaje
Registros Reutilizacién de curso

Registros activos
Actividad del curso

Participacion en el curso
Finalizacion de la actividad

Destacando:

- Finalizacién del curso. Podemos establecer varias condiciones para que el curso se dé por

finalizado. Entre las que nos podemos encontrar:

Finalizacion del curso s |

Editar ajustes de finalizacién del curso
Expandir todo

> | General

> Condicion: Finalizacion de actividades

> Condicion: Dependencias finalizadas

> Condicion: Fecha

> Condicion: Periodo de tiempo de la matricula
> Condicion: Dar de baja

> Condicion: Calificacion del curso

> Condicion: Autocompletar manualmente

> Condicion: Finalizacion manual por otros

Guardar cambios [JeELLETTS

13
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Insignias.

Filtros.

Papelera de reciclaje.

Reutilizacién de curso:

o Disponemos de las funciones de importar, copia de seguridad, restaurar y reiniciar.

Copia de seguridad = Jl

%

Importar

Ll Ajustes del esquemna P 3. Confirmacion y revision
Restaurar

Reiniciar 'de la copia de seguridad

[ IMS Common Cartridge 1.0

o Tal y como hemos visto, se incluye el item de reiniciar: éste nos servird para vaciar un
curso de datos de usuario, en tanto que se conservan las actividades y otros ajustes
seleccionados. Veamoslos a continuacion:

= General: seleccionar la fecha de inicio y fin del curso, eliminar eventos, todas
las anotaciones, comentarios, borrar datos de finalizacion, eliminar
asociaciones de blog y eliminar la valoracién de la competencia.

= Roles: dar de baja a los usuarios segun su rol asignado.

= Libro de calificaciones: permitiendo eliminar todos los items y categorias y/o
eliminar todas las calificaciones.

= Grupos: cuyas opciones destacables seran eliminar todos los grupos, quitar
todos los miembros de los grupos, eliminar todos los agrupamientos y/o
quitar todos los grupos de los agrupamientos.

= Tareas: nos dejard borrar todas las entregas, eliminar todas las excepciones de
usuario y eliminar todas las excepciones de grupo.

= Chats: disponiendo del clic de eliminar todos los mensajes.

= Foros: permite seleccionar uno o varios foros del curso y eliminar las
preferencias de usuario para resimenes del foro, las suscripciones al foro, las
preferencias de rastreo, las valoraciones y las etiquetas del foro.

= Cuestionarios: entre sus funciones estarian la de eliminar todos los intentos de
resolver el cuestionario, borrar las excepciones de usuario y las de grupo.

= Paquetes SCORM dejando eliminar todos los intentos.

14
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= BigBlueButton permite eliminar eventos, etiquetas, registros personalizados y
grabaciones.

= Reutilizacion no implementada.

3.2. Bloque izquierdo.

El desplegable esta disponible en la esquina superior izquierda. Desde esta opcidn tendremos disponible
el indice del curso con todos los apartados de este, desplazdndonos a través de la barra vertical, y
visualizar si los epigrafes tienen alguna restriccién activada (con el icono de candado). Asimismo,
clicando en el punto en cuestion podemos ir directamente a este y arrastrando la cruz flechada

podremos mover el epigrafe de lugar dentro del curso.

[xJPusarpaaccitsr  gupmm memn A2

Barra de desplazamiento

SSCImg e FY A2
Pulsar par plegar

Informe de seguimiento del...

IMPORTAMTE: Lee atentam

@ Foro de notificaciones ]—

Sala de chat

Guia del alumnado

Cronograma e

. Actividad sin completar

N ORMAL O GENER,
Instrucciones Mavil/Tableta |

i o Actividad completada
Inglés A2 EO - Prueba inicial

O Foro de debate

Curriculum Docente

O Foro de trabajo " — .
Actividad con restriccion activa

® Modulo 1 UD1. Dinner of one

O Médulo 1 UD2. Healthy eati... ‘ - e
[O How much/How many |& ] I— Seccion del curso sin desplegar
(>) BUSINESS VIDEOS ) Seccidn del curso desplegada

]

15
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3.3. Bloque derecho.

Este menu se encuentra oculto en la esquina superior derecha y contiene los bloques de informacién del
curso, calendario, logros... Antes siempre lo teniamos visible y ahora con el desplegable podemos

ocultarlo para centrarnos en el curso en si.

Abrir caja del bloque

Si bien, la opcion de “agregar un bloque” la vamos a encontrar mds accesible disponiendo de ella arriba

de dicho menu o en bien en el bloque central (siempre con la edicidon activada como versiones

anteriores)

x
+ Agregar un blogue
Calendario + V|
£ Configurar bloque
G Calendario

Lun @ Qcultar bloque
Calendario

& Permisos

& Comprobar los
10 permisos

@ Eliminar bloque
Calendario

24 7% 26 r 78 29 30

Es importante remarcar que, en caso de una resolucion muy alta o una pantalla pequefia, una vez

desplegamos una de estas zonas laterales, si el opuesto esta expandido, se ocultard para dar paso al
otro.
3.4. Novedades en Recursos y Tareas.

Para poder identificar la tematica de las actividades y otros recursos éstos los encontramos

diferenciados por varios colores:

e  Azul: Contenido
Ejemplos: Archivo, Paquete Scorm.

e Verde: Colaboracion
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Ejemplos: Chat, Encuesta.
¢ Rojo (naranja): Comunicacion
Ejemplos: Foro, Glosario.
Respecto a nuevas funcionalidades en los recursos y actividades del curso, destacamos lo siguiente:
Editar y configurar los diferentes recursos como el contenido SCORM, actividades o los propios
manuales podremos hacerlo mediante dos vias. Bien, ingresando en el apartado a modificar y clicando

en configuracion:

Guia del Alumno

O haciendo clic en tres puntos y seleccionado “Editar ajustes”

P GUIAALUMNO .
4 Guiadel Alumno &

Editar ajustes
Mover

No mostrado a los esdiantes Ocultar
INFORMACION PARA EL TUTOR. FOROS OBLIGATORIOS. Duplicar

Asignar roles

g Q8 |0

Borrar

n RECURSO
B e A e

Marcar como favorito una actividad o recurso
Podemos marcarlo como favorito (icono de estrella) y asi se incluird en la categoria de destacados para

wsn
|

poder llegar a estos mas rapidamente. También, encontramos el icono que detalla en que consiste

ese recurso.
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Foros:
- Posibilidad de marcar como favorito un tema, clicando en el icono de estrella.

- Dar de alta o de baja la suscripcion a este foro para asi no recibir las notificaciones de las nuevas

aportaciones.
- Opcidn de buscar en los foros por palabras clave, fecha, nombre del autor y seleccionar en qué

foros buscar.

Ver  Hacer publicaciones en el foro: 1

Dar de baja mi suscripcion a este foro

- Al pulsar, sin escribir nada, nos lleva a la busqueda avanzada.

18
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Por favor, introduzca las condiciones de la busqueda en uno o en varios de los siguientes campos:

Estas palabras deben aparecer en cualquier lugar dentro del mensaje | |

Esta frase exacta debe aparecer en el mensaje

Estas palabras NO deben aparecer en el mensaje

Estas palabras deberian aparecer como palabras completas

Los mensajes deben ser posteriores alafecha 1| 1 # | [ enero s ||2000¢||00s||00s |
Los mensajes deben ser anteriores alafecha (| 31 ¢ | | mao ¢ | [ 2023 ¢ | [17¢ | | 15¢ |
Seleccione en qué foros buscar || Todos los foros ¢ |

Estas palabras deben aparecer en el asunto

Este nombre debe corresponder con el del autor

Buscar solo debates marcados como faverites [

Estd etiquetado con  No hay seleccion

| introduzca etiquetas.. ¥ |

Buscar en los foros

- Los ajustes principales del foro los localizamos mas accesibles en el bloque central denominado

“configuracién”. De igual modo, encontramos dos nuevas funciones ajustables:
o Disponibilidad: para poder establecer la fecha de entrega y la fecha limite de

intervencion.

~ Disponibilidad

L L3

Fecha de entrega 2] \ 3 % || abri s || 2023

| 20% || 36 ¢ | 28 (O)Habilitar

Fecha limite @ \ ES H abril + || 2023 ¢ H 20 ¢ H 36 ¢ | ) [ Habilitar

o Evaluacién del foro completo (para seleccionar el tipo de calificacion utilizada para esta

actividad)

v Evaluacion del foro completo

Calificacion 2]
Seleccicne el tipo de calificacion utilizada para i 1
esta actividad. Si se elige 'escala’, puede elegir Ti po | Ninguna = |
la escala en el mend desplegable. Siusa la b =
calificacién de puntos, puede ingresar la Ni.ngl.ma
calificacion maxima disponible para esta | |
actividad | Escala |

Puntuacién

» Calificaciones J

- Calificacidn avanzada. Permite establecer varios criterios para la correccién de los foros. Como la

guia de evaluacidn, rubrica y calificacion simple directa.
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Foro Configuracion Calificacion avanzada Suscripciones Informes Mas v

COMMOO06PO_I

Foro de trabajo

Calificacién avanzada Pulsar para seleccionar

Cambiar método de calificacién activo a@ | Calificacion simple directa

Guia de evaluacién
Riibrica
i ficacidn si z

- Suscriptores al foro. También cambia su ubicacion (antes estaba en el bloque de administracion

del foro en “mostrar/editar suscriptores actuales)
- Informes. Esta nueva opcién permite obtener un informe resumido de todos los foros del curso.

Simplemente hay que clicar en informes y seleccionar el foro a consultar y si asi lo requiere,

filtrar por fechas.

Foro Configuracion Calificacién avanzada Suscripciones Informes Més ~

COMMOO06PO_FORMACIONES_1 = Foro de trabajo - Informes = Informe resumido del foro

) - Desplegar para
Foro seleccionado || Foro de trabajo * ]_ g
seleccionar foro

Todos los foros en el curso

Informe r(.... .. soue
Foro de notificaciones

Foro de trabajo

Cantidad
Nimero de Numero de de
Nombre * / discusiones respuestas archivos Nimero de Primera Publicacién Exportar
Apellido(s) publicadas publicadas adjuntos visualizaciones  publicacion mas reciente  publicaciones
0 0 0 0

aa

admin_pruebac
admin_pruebac
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Ademas, disponemos de la opcion de descargar los datos en varios formatos como (.csv), Excel,

HTML, (.json), (.ods) y (.pdf)

o aa alformipe2 1
alformipe2

(] FB 0
Formaciones
Brais

O S| Supervisor 0
Ideaspropias
a tt 0

tr_pruebasjaco
tr_pruebasjaco

0 0
0 0
0 0

| Valores separados por comas (.csv)
| Microsoft Excel (:xlsx)

Tabla HTML

| Javascript Object Notation ( json)

| OpenDocument (.ods)

Con los usuarios seleccionados.|

Descargar datos de tabla como | Valores separados por comas (.csv) * ‘ Descargar

- Mas:

O

Portable Document Format {_pdf)

[RVRVIY) [LYRVIV

miércoles, 23 miércoles, 23
de de

septiembre septiembre
de 2020, de 2020,
09:59 09:59

Purpégina‘ 50 # |

Filtros: permite activar y desactivar filtros en una parte concreta del sitio.

o Copia de seguridad: ara realizar una copia de este foro en concreto.

o Restaurar: para restaurar un foro sobre el que estamos.

o Exportar: nos crea un archivo segun las opciones que escojamos

Foro Configuracién

Calificacién avanzada Suscripciones

i=oro de trabajo

Cuestionarios:

Filtros

Permisos

Copia de seguridad
Restaurar

Exportar

- Apareceran las respuestas contestadas en el menu desplegable de la derecha.
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[E4] COM U N I DADES VI RTUALES COMMO06PO_FORMACIONES_1 =
EO - Prueba inicial COMUNIDADES VIRTUALES EO - Prueba inicial

. SRR
i

Terminar intento...

Pregunta 3 3. Una red social es...

Sin responder
o= Seleccione una:
Puntiia como

100 O a. Un servicio prestado a través de Internet que permite a los usuarios generar
- un perfil publico, en el que plasmar datos personales e informaci6n de uno

'f" Marcar = . e . . A

pregunta mismo, disponiendo de herramientas que permiten interactuar con el resto

de usuarios afines o no al perfil publicado.

O b. Unacomunidad de usuarios afines que se comunican sobre temas diversos
de forma anonima.

O ¢. Un foro dedicado a un tema especifico donde los usuarios participan de
forma activa.

O d. Lo mismo que social media. Una aplicacion de comunicacién instantanea.

Pagina anterior ‘Siguiente pagina

Actividad previa —_— Siguiente actividad

- Una vez que hemos contestado y enviado el cuestionario podemos revisar las respuestas

correctas y erréneas, clicando en revision y yendo al mismo menu de navegacién por el

cuestionario.
COMUNIDADES VIRTUALES EO - COMMOOSPO_FORMACIONES. 1
Pl'l.leba il’liCi&' COMUNIDADES VIRTUALES EO - Prueba inicial

v Hecho: Recibir una calificacion

COMUNIDADES VIRTUALES EO - Prueba inicial

Intentos permitidos: 2

Meétodo de calificacion: Calificacion més alta

Resumen de sus intentos previos
Intento Estado Calificacién / 10,00 Revisién

1 Finalizado 3,00 Revisién
Enviado: jueves, 24 de octubre de 2019, 20:23

- Al pulsar nos lleva a:

22



— Padre Sarmiento 19, bajo
ID=ASPROPIAS 36204 Viglo. Pontevedjra

editorial +34 986 415 241

COMUNIDADES VIRTUALES COMMO06PO_FORMACIONES._1 *

- 'COMUNIDADES VIRTUALES EO - Prueb: |
EO - Prueba inicial vebeine = _
Navegacién por el cuestionario

1](2][3] 5 (7]
Comenzado el jueves, 24 de octubre de 2019, 20:23 g . . E ﬁ

Estado Finalizado 3
Finalizado en Jueves, 24 de octubre de 2019, 20:23 H

Tiempo empleado 32 segundos

Mostrar una pagina cada vez
Calificacién 3,00 de 10,00 (30%)

Finalizar revision

Prequnta 1 Dentro del proceso de comunicacion que se producen en las redes sociales,
Correcta Zquién es el emisor?
Se puntia 1,00
sobre 1,00 Seleccione una:
Mascar a. Persona que transmite algo a los demés.(v*
pregunta

b. Persona que recibe el mensaje a través del canal y lo interpreta.

c. Persona que establece la relacion entre |as palabras de un mensaje y
que nes aclaran y facilitan la comprensién de o que se quiere expresar.

d. Persona que establece la conexion entre el emisor y el receptor.

La respuesta correcta es; Persona que transmite algo a los dems.

- En configuracion, finalizacidn de actividad aparece una nueva opcion

Intentos requeridos MNidmero minimo de intentos:

1

- Para editar_un_ cuestionario hay que clicar en “preguntas” en lugar de ir al bloque de

administracion y editar cuestionario, como se hacia en versiones anteriores. Si bien, podemos
editar las preguntas clicando en la rueda dentada y en la fila de cada item aparecerd una

columna para seleccionar la version de la pregunta a usar.

Preguntas:10 | Este cuestionario esté abierto Calificacién maxima | 10,00 Guardar

Paginar de nuevo Seleccionar varios elementos Total de calificaciones: 10,00

Reordenar las preguntas al azar @

Pagina 1
1 :i=|¥¥ E0_01 Dentro del proceso de comunicacién que se ... Siempre el dltir v] @ 104
Pégina 2 Siempre el dltimo

v1 (altima)

[srempreeruTIT—

2 = 4 E0_022 Enlaactualidad, estamos muy familiarizados... 1 1,004

Tareas:

- La fecha de inicio y fin de entrega de la actividad la podremos ver en el propio curso, sin

necesidad de ingresar en la misma.

v Tema 1

TAREA
:Qué es la administracion y direccién de empresas?

Apertura: Tuesday, 21 de March de 2022, 00.00
Cierre: Tuesday, 28 de March de 2023, 01:00
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- En cuanto a las novedades en su configuracidén veremos:

o La opcion de descripcidn de ésta (para que los alumnos puedan visualizar que es lo que
tienen que hacer en dicha actividad).
TAREA

Externalizacion de las funciones de COMMOOGPO_FORMACIONES 1
3 Externalizacién de las funciones de community manager
community manager

Hacer un envio

Analizar las funciones y competencias de un community manager es fundamental. Es probable que te hayan surgido dudas en relacion al punto
del temario en el que se describen las caracteristicas de la externalizacion y de la integracion de las funciones del community manager. Para que
puedas asimilarlas mejor valora los pros y los contras de que las funciones de esta figura estén dentro o fuera de la organizacién. Resume tu
punto de vista en, al menos, dos ventajas de externalizar y otras dos ventajas de integrarlo en el organigrama de la empresa. Haz lo mismo con
las desventajas de ambas opciones.

Ver todos los envios

oInstrucciones de actividad: serian las acciones que nos gustaria que completase el
alumno. Esto sélo se muestra en la pagina de envio donde los estudiantes editan y

envian sus tareas (una vez se clica en agregar entrega)

:Qué es la administracion y direccion de empresas?

Apertura: Tuesday, 21 de March de 2023, 00:00
Cierre: Tuesday, 28 de March de 2023, 01:00

Elabora un ensayc
1. Busca informacion desde autores solventes

2. Realiza un ensayo.
3. Haz un esquema y presentacion
o Posibilidad de poder clicar en el check final para avisar a los estudiantes de que ha
habido algin cambio en la configuracion de la tarea, por si se vieran afectados por

los mismos.

oNueva forma de visualizar las acciones requeridas en cada actividad o recurso.
Diferenciando entre aquellas que ya se han realizado y las que quedan por

hacer.

PAQUETE SCORM + Hecho: Ver
.Competencia Social
Por hacer: Hacer todas las partes de esta actividad

Por hacer: Completar o superar la actividad
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Mejoras en el editor de texto, completamente accesible. Dispondremos de nuevas opciones a la hora de

crear tablas de contenido como elegir la apariencia, el color de los bordes, el color de fondo, el tamafio

de estos...
Crear tabla x
subtitulo [ ]
Posicion de .
leyenda
il Columnas ¢
en
Namero de filas @
columnas
Apariencia

Al pulsar Tabla, se abre su P

menu de opciones de creacion Bordes
Tamaiio de bordes i

Color del borde -
- V000
Color de fondo
- - 00000
%

Ancho de tabla (en
%)
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